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คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง :  กระบวนงานวิจัย                                              

กอง/กลุม : กองยุทธศาสตรและแผนงาน กลุมวิจัยและประเมินผล 

หมายเลขเอกสาร : WI-SP-KM-01 หนาที่ : 1/13 

วันท่ีเริ่มใช : 30 พฤษภาคม 2559 แกไขครั้งท่ี : 0 

 

1. วัตถุประสงค 

 เพ่ือใหผูทํางานวิจัยไดเขาใจถึงข้ันตอน ของกระบวนการระบบงานวิจัย ใหมีระบบการทํางานท่ีมีมาตรฐาน

เดียวกัน  และใชปรับปรุงแกไขขอบกพรองในการดําเนินงาน กระบวนการระบบงานวิจัยใหเกิดประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 

 

2. ขอบเขต 

 กระบวนการระบบงานวิจัยมีข้ันตอนการดําเนินการครอบคลุมข้ันตอนท้ังหมด 15 ข้ันตอน โดยจะเริ่ม

ดําเนินการตั้งแตศึกษาวิเคราะห นโยบายและยุทธศาสตรการวิจัยของชาติ นโยบายรัฐบาล นโยบายงานวิจัยของ

กรมกิจการผูสูงอายุ เพ่ือนําไปจัดทําแผนแมบทงานวิจัยของกรมกิจการผูสูงอายุไปจนถึงการนําเสนอผลงานวิจัย

เขาสูระบบฐานขอมูล และถายทอดผลงานการวิจัยไปสูผูสูงอายุ ซ่ึงในกระบวนงานวิจัยจะเก่ียวของกับหนวยงาน

ดานวิชาการกรมกิจการผูสูงอายุ และสํานักงานคณะกรรมการวิจัยแหงชาติ (วช.) โดยมีกลุมวิจัยและประเมินผล  

กองยุทธศาสตรและแผนงาน เปนผูรับผิดชอบโดยตรง 

 

3. คํานิยาม 

 ระบบ NRMS หมายถึง ระบบบริหารจัดการงานวิจัยของประเทศ (Nation Research Management System) 

 Pre audit  หมายถึง ระบบการประเมินผลขอเสนอการวิจัย 

 On-going monitoring หมายถึง   ระบบการติดตามโครงการท่ีกําลังดําเนินการวิจัย 

 Post  audit หมายถึง ระบบการประเมินผลหลังสิ้นสุดการวิจัย 

 อุทธรณ หมายถึง  การเสนอให  วช. พิจารณาประเมินผลขอเสนอการวิจัยท่ีผานการประเมินจาก

ผูทรงคุณวุฒิ วช. ในรอบแรกอีกครั้ง โดยไดปรับปรุงขอเสนอการวิจัยแลว 
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คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง :  กระบวนการระบบงานวิจัย                                              

กอง/กลุม : กองยุทธศาสตรและแผนงาน กลุมวิจัยและประเมินผล   

หมายเลขเอกสาร : WI-SP-KM-01 หนาที่ : 2/13 

วันท่ีเริ่มใช :  30 พฤษภาคม 2559 แกไขครั้งท่ี : 0 

 

4. ความรับผิดชอบ 

     4.1 กลุมงานวิจัยและประเมินผล กองยุทธศาสตรและแผนงาน มีหนาท่ี  
        4.1.1 วิเคราะห ศึกษา เพ่ือกําหนดนโยบายงานวิจัยในภาพรวมของกรมกิจการผูสูงอายุ ดานยุทธศาสตร
งานวิจัยและชุดโครงการวิจัยของกรมกิจการผูสูงอายุ ใหสอดคลองกับนโยบายวิจัยแหงชาติ 

        4.1.2 จัดทําแผนงาน งบประมาณ ทะเบียนวิจัย ติดตามการดําเนินงานวิจัยของกรมกิจการผูสูงอายุ
และใหคําปรึกษาการจัดการทําโครงการวิจัย 

        4.1.3 วิเคราะห วิจัยเพ่ือพัฒนาระบบการประเมินความเหมาะสมในการจัดเกณฑจัดลําดับความสําคัญ
โครงการวิจัย เพ่ือการบริหารงานวิจัยในภาพรวามของกรมเผยแพรขอมูลผลงานวิจัย และดานระบบการบริหารจัดการ
ขอมูลงานวิจัยของกรมกิจการผูสูงอายุ  

        4.1.4 บันทึกขอเสนอโครงการวิจัยท่ีไดรับการสนับสนุนผานระบบ NRMS 
 4.2 คณะทํางานกล่ันกรองติดตามการดําเนินงานวิชาการดานวิจัย มีหนาท่ี 
       4.2.1 กลั่นกรองโครงการวิจัย ติดตามการดําเนินงานโครงการวิจัยท่ีเก่ียวของ และโครงการวิจัย

บุรณาการในแตละสํานัก/กอง/และในพ้ืนท่ีของศูนยการจัดสวัสดิการฯ ในสังกัดกรมทุกแหง ใหเปนไปตาม
แนวนโยบายงานวิชาการของกรมกิจการผูสูงอายุ และกรอบแนวทางท่ีกําหนดและมอบหมาย 

       4.2.3 ศึกษาวิเคราะหการดําเนินงานโครงการทางวิชาการท่ีเก่ียวของ โดยใหขอเสนอแนะ และ
รายงานคณะกรรมการวิจัยแหงชาติ    

4.3 ผูเช่ียวชาญดานผูสูงอายุ  มีหนาท่ี 
       4.3.1 พิจารณาความเหมาะสมของโครงการวิจัย วิธีดําเนินงานวิจัย งบประมาณ อ่ืนๆ 

       4.3.2 พิจารณากลั่นกรองผลงานวิชาการ และขอมูลของกรมกิจการผูสูงอายุ ใหมีความถูกตองเหมาะสม 
       4.3.3 พิจารณาความเหมาะสมของงานวิจัยดานผูสูงอายุของกรม กอนท่ีจะมีการเผยแพรประชาสัมพันธ 

เพ่ือใหผูสูงอายุเชื่อม่ันในงานวิจัยและนําไปใชประโยชนได 
           4.4 คณะทํางานจัดทําแผนแมบทงานงานวิชาการดานวิจัย มีหนาท่ีพิจารณาและจัดทํารางแผนแมบท
งานวิชาการของกรมกิจการผูสูงอายุ โดยมีการประชุมบูรณาการความคิดเห็นของทุกภาคสวนท่ีเก่ียวของ เพ่ือใหมี
การยอมรับรวมกันในการใชเปนแนวทางพิจารณาการดําเนินงานโครงการวิจัยตางๆ และการบริหารระบบงาน
วิชาการของกรมกิจการผูสูงอายุใหเปนระบบและมีประสิทธิภาพ 
 

5. ระเบียบปฏิบัติ 

 ใชระเบียบวิธีปฏิบัติตามการดําเนินงานวิจัยของสํานักงานคณะกรรมการวิจัยแหงชาติ (วช.) 
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คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง :  กระบวนงานวิจัย                                              

กอง/กลุม : กองยุทธศาสตรและแผนงาน กลุมวิจัยและประเมินผล   

หมายเลขเอกสาร : WI-SP-KM-01 หนาที่ : 3/13 

วันท่ีเริ่มใช :  30 พฤษภาคม 2559 แกไขครั้งท่ี : 0 

6.  ข้ันตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน   

ลําดับท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดของงาน ผูรับผิดชอบ 

  

 

 

 

 

 
 

1 

 

 

 

เม.ย. 
(1 เดือน) 

 

รวมรวบศึกษาวิเคราะหแผน
นโยบายตางๆท่ีเก่ียวของเสนอ
กรมฯ เพ่ือพิจารณาจัดทําคําสั่ง
แตงตั้งคณะทํางาน 
จัดทําแผนแมบทงานวิจัย 

กลุมวิจัยและ
ประเมินผล 

2  

 

 

พ.ค.-มิ.ย. 
(2เดือน) 

 

คณะทํางานจัดทําแผนแมบท
กรมฯประสานหนวยงานตางๆ
เพ่ือจัดทําแผนแมบทงานวิจัย 

 

คณะทํางาน
แผนแมบท
งานวิจัย 

3 
(pre-
audit) 

 

 

มี.ค.-พ.ค. 
(3เดือน) 

 

นักวิจัยกรมฯ จัดทําขอเสนอ
การวิจัยสงให กยผ. รวบรวมสง
ใหคณะทํางานกลั่นกรองฯ 

 

กลุมวิจัยและ
ประเมินผล 

4  

 

 

 

 
มิ.ย.-พ.ค. 
(2เดือน) 
 

 

 

 

คณะทํางานกลั่นกรองฯ 

พิจารณาขอเสนอการวิจัยของ

กรมกิจการผูสูงอายุ 

 
 

 

คณะทํางาน
กลั่นกรองฯ 
และ กลุม
วิจัยและ
ประเมินผล 

5  

 

  

 
ก.ค.-ส.ค. 

(2เดือน) 

 

ผูรับผิดชอบโครงการวิจัยท่ี
ไดรับชื่อผูใชงานและรหัสผาน
ของกรมทําการบันทึกขอมูล 
ขอเสนอโครงการวิจัยผาน
ระบบ NRMS 

กลุมวิจัยและ
ประเมินผล 

สนับสนุน 

ไมสนับสนุน 

เริ่มกระบวนการวิจยั 

ศึกษา วิเคราะห นโยบายงานวิจัย
ของกรมกิจการผูสูงอาย ุ

จัดทําแผนแมบทงานวิจัย 
กรมกิจการผูสูงอาย ุ

นักวิจัยทําขอการเสนอการวิจัย
ผานตนสังกัด(บช-๓/ว-๖) 

 

ปรับปรุงแกไข
ขอเสนอการวิจัย  

คณะทํางาน
ฯพิจารณา

 

บันทึกขอเสนอโครงการวิจัย 
เขารหสัผานระบบ  NRMS 

คณะทํางาน
ฯพิจารณา

 

คณะทํางาน
ฯพิจารณา
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คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง :  กระบวนงานวิจัย                                              

กอง/กลุม : กองยุทธศาสตรและแผนงาน กลุมวิจัยและประเมินผล   

หมายเลขเอกสาร : WI-SP-KM-01 หนาที่ : 4/13 

วันท่ีเริ่มใช :  30 พฤษภาคม 2559 แกไขครั้งท่ี : 0 

6.  ข้ันตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน   

 

ลําดับท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดของงาน ผูรับผิดชอบ 

6 

 

 

 

 

ก.ย .- ต.ค. 
(2 เดือน) 

 

สงใหสํานักงานคณะกรรมการ
วิจัยแหงชาติ (วช.) เพ่ือพิจารณา
ตรวจสอบ 

ชชส. 

กลุมวิจัยและ
ประเมินผล 

7  

 

พ.ย. - ก.พ. 
(4 เดือน) 

 

ผูทรงคุณวุฒิ ของ วช. พิจารณา

ประเมินผลขอเสนอโครงการวิจัย 
วช. 

8  

 

 

 

 
มี.ค. - เม.ย. 
(2 เดือน) 
 

 

 

 

1. วช. แจงผลการพิจารณา 
ใหกรมกิจการผูสูงายุ ทราบผล 
2. โครงการวิจัยท่ี วช.  
ไมสนับสนุน ใหนักวิจัย ตอง
แกไขปรับปรุงโครงการวิจัย  
ตามคําแนะนําของ วช. 
พิจารณาเพ่ืออุทธรณตอไป 
 

ชชส. 
กลุมวิจัยและ
ประเมินผล 
 

9  

 

  

 
เม.ย. 

(1เดือน) 

 

วช. สงผลพิจารณาจากขอเสนอ
การวิจัยให สํานักงบประมาณ
พิจารณาจัดสรรงบประมาณ 

 

วช. 
สํานัก
งบประมาณ 

10  

 

ส.ค. - ก.ย. 
(2เดือน) 

กรมกิจการผูสูงอายุพิจารณา
จัดสรรงบประมาณดําเนินงาน
โครงการวิจัยใหมและตอเนื่อง 

กลุมวิจัยและ
ประเมินผล 

 

 

 

 

 

ผูเช่ียวชาญกรมฯ พิจารณา 
จัดลําดับความสําคัญ 

ไมสนับสนุน 

สนับสนุน 

จัดสรรงบประมาณ 
 

สํานักงานคณะกรรมการวิจยัแหงชาติ
(วช.)ประเมินผลขอเสนอโครงการ 

อุทธรณแกไขตาม

ขอเสนอแนะ วช.  

พิจารณา 

สงผลการพิจารณา 
ของบประมาณ 
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คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง :  กระบวนงานวิจัย                                              

กอง/กลุม : กองยุทธศาสตรและแผนงาน กลุมวิจัยและประเมินผล   

หมายเลขเอกสาร : WI-SP-KM-01 หนาที่ : 5/13 

วันท่ีเริ่มใช :  30 พฤษภาคม 2559 แกไขครั้งท่ี : 0 

6.  ข้ันตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน   

ลําดับท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดของงาน ผูรับผิดชอบ 

11 
(on-going 

monitoring) 

 

 

 

ต.ค. -  ก.ย. 
(ตลอด
ปงบประมาณ) 

 

นักวิจัยกรมฯ ดําเนินการวิจัยและ
จัดทํารายงานความกาวหนาเสนอ
กรมกิจการผูสูงอาย ุ

 

กลุมวิจัยและ
ประเมินผล 

12  

 

ก.ย. 
(1เดือน) 

 

คณะทํางานกลั่นกรองฯ 
พิจารณาความกาวหนา
โครงการวิจัยตอเนื่อง 

คณะทํางาน
กลั่นกรองฯ 

13 

(post 
audit) 

 
มี.ค. 
(6 ดือน 
หลังส้ิน
ปงบประมาณ) 

นักวิจัย จัดทํารายงานการวิจัย
ฉบับสมบูรณ 

นักวิจัย 
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 เม.ย. 
(1เดือน) 
 

 

 

 

1.ผูเชี่ยวชาญดานผูสูงอายุ
(ชชส.) ของกรมฯ พิจารณา
ประเมินผลการรายงาน 
วิจัยฉบับสมบูรณ 
2.ผูรับผิดชอบ นักวิจัยปรับปรุง
แกไขตามคําแนะนําของ ชชส. 

 

ชชส. 
กลุมวิจัยและ
ประเมินผล 
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ขอมูลรายงานผลการวิจัย 
ฉบับสมบูรณจะถูกบันทึกเขาใน
ระบบฐานขอมูลงานวิจัยและ
นําเสนอท่ีประชุมวิชาการตางๆ 
ผลงานวิจัยถายทอดสูผูสูงอายุ
และเผยแพรตอไป 

-กลุมวิจัยและ
ประเมินผล 
-กลุม
เทคโนโลยี
สารสนเทศ 

 

 

 

    

  

ไมผาน 

ผาน 

ดําเนินการวิจัยและติดตาม
ความกาวหนาการดําเนินงานวิจัย 

คณะทํางานกลั่นกรองฯ พิจารณา
ความกาวหนาโครงการวิจัย 

ปรับปรุงแกไข  

ชชส.พิจารณา
วิจัยฉบับ

 

ระบบ

ฐานขอมูล 

รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ 

นําเสนอ
ผลวิจัย 

ถายทอด
ผูสูงอาย ุ

เริ่มกระบวนการวิจยั 
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คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง :  กระบวนงานวิจัย                                

กอง/กลุม : กองยุทธศาสตรและแผนงาน กลุมวิจัยและประเมินผล   

หมายเลขเอกสาร : WI-SP-KM-01 หนาที่ : 6/13 

วันท่ีเริ่มใช : 30 พฤษภาคม 2559 แกไขครั้งท่ี : 0 

7.  เอกสารอางอิงท่ีเกี่ยวของ    

 7.1 แผนผูสูงอายุแหงชาติ ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2545 - 2564) 

 7.2 นโยบายและยุทธศาสตรการวิจัยชาติ  

 7.3 นโยบายรัฐบาล 

 7.4 นโยบายกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย 

 7.5 นโยบายกรมกิจการผูสูงอายุ 

 7.5 รายงานความกาวหนาผลการดําเนินงานโครงการวิจัย 

 7.6 รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ  
 

8.  แบบฟอรมท่ีเกี่ยวของ  
 8.1 แบบ บช – 3  แบบบัญชีรายชื่อขอเสนอการวิจัยท่ีของบประมาณ  ท่ีจัดเรียงลําดับความสําคัญ 

 8.2 แบบ ว - 5 แบบแจงใหทราบผลการพิจารณาขอเสนอการวิจัย 

 8.3 แบบ ว – 6 แบบแสดงแผนความตองการภาพรวมงานวิจัยของหนวยงานท่ีเสนอของบประมาณ 

 8.4 แบบ ต-1ช/ ด แบบบันทึกการดําเนินงานวิจัยกรมกิจการผูสูงอายุ 

 8.5 แบบ วจ. 3 แบบรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ 
 

9. เอกสารบันทึก    
 

ช่ือเอกสาร ผูรับผิดชอบ สถานท่ีจัดเก็บ ระยะเวลาจัดเก็บ วิธีจัดเก็บ 
แบบ บช - 3 กลุมวิจัยและประเมินผล กองยุทธศาสตร

และแผนงาน 
1 ป 

(ตามปงบประมาณ) 
จัดเก็บแฟมตาม 
วันท่ี /เดือน/ป 

แบบ ว- 5 กลุมวิจัยและประเมินผล กองยุทธศาสตร
และแผนงาน 

1 ป 
(ตามปงบประมาณ) 

จัดเก็บแฟมตาม 
วันท่ี /เดือน/ป 

แบบ ว - 6 กลุมวิจัยและประเมินผล กองยุทธศาสตร
และแผนงาน 

1 ป 
(ตามปงบประมาณ) 

จัดเก็บแฟมตาม 
วันท่ี /เดือน/ป 

แบบ ต – 1ช/ด กลุมวิจัยและประเมินผล กองยุทธศาสตร
และแผนงาน 

1 ป 
(ตามปงบประมาณ) 

จัดเก็บแฟมตาม 
วันท่ี /เดือน/ป 

แบบ วช.3 กลุมวิจัยและประเมินผล กองยุทธศาสตร
และแผนงาน 

1 ป 
(ตามปงบประมาณ) 

จัดเก็บแฟมตาม 
วันท่ี /เดือน/ป 
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คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง :  กระบวนงานวิจัย                                

กอง/กลุม : กองยุทธศาสตรและแผนงาน กลุมวิจัยและประเมินผล   

หมายเลขเอกสาร : WI-SP-KM-01 หนาที่ : 7/13 

วันท่ีเริ่มใช : 30 พฤษภาคม 2559 แกไขครั้งท่ี : 0 

 
 

10. ระบบการติดตามประเมินผล 

ขอกําหนด ตัวช้ีวัด เปาหมาย ความถี่ เอกสาร 

ท่ีใชจัดเก็บ 

หนวยงาน 

ท่ีรับผิดชอบ 

โครงการวิจัย 

ท่ีมีประสิทธิภาพ 

รอยละ

ความสําเร็จของ

ความกาวหนา

การดําเนินวิจัย 

รอยละ 90 1 ครั้ง/ป แบบรายงานผล

การดําเนินงาน

ตามตัวชี้วัด 

นักวิจัย 

กลุมวิจัยและ

ประเมินผล 
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เอกสารแนบ 

องคประกอบของโครงรางงานวิจัย 
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องคประกอบของโครงรางการวิจัย 

 

1. ชื่อเรื่อง 

2. ความเปนมาของการวิจัย 

3. วัตถุประสงคของการวิจัย 

4. คําถามของการวิจัย 

5. ทฤษฏีและงานวิจัยท่ีเก่ียวของ 

6. สมสติฐานและกรอบแนวความคิดในการวิจัย 

7. ขอบเขตของการวิจัย 

8. การใหคํานิยามเชิงปฏิบัติท่ีจะใชในการวิจัย 

9. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับจากการวิจัย 

10. ระเบียบวิธีวิจัย 

11. ระยะเวลาในการดําเนินงาน 

12. งบประมาณคาใชจายในการวิจัย 

13. บรรณานุกรม 

14. ภาคผนวก 

15. ประวัติของผูดําเนินการวิจัย 
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1. ช่ือเรื่อง (The Title) 

 ชื่อเรื่องควรมีความหมายสั้น กะทัดรัดและชัดเจน เพ่ือระบุถึงเรื่องท่ีจะทําการศึกษาวิจัยวาทําอะไรกับใคร  

ท่ีไหน อยางไร เม่ือใด หรือตองการผลอะไร ควรคํานึงถึงดวยวาชื่อเรื่องกับเนื้อหาท่ีตองการศึกษาควรมีความ

สอดคลองกันการเลือกเรื่องในการทําวิจัยเปนจุดเริ่มตนท่ีสําคัญ ท่ีตองพิจารณารายละเอียดตางๆหลายประเด็น 

โดยเฉพาะประโยชนท่ีจะไดรับจากผลของการวิจัย ในการเลือกหัวเรื่องของการวิจัย มีขอพิจารณา 3 หัวขอ คือ 

 1.1 ความสําคัญของเรื่องท่ีจะทําวิจัย และนําไปใชปฏิบัติหรือสรางแนวคิดใหมๆได 

 1.2 เปนเรื่องท่ีสามารถทําวิจัยได โดยไมมีผลกระทบอันเนื่องมาจากปญหาตางๆ เชน ดานจริยธรรม  

ดานงบประมาณ ดานตัวแปรและการเก็บขอมูล ดานระยะเวลาการบริหาร ดานการเมือง 

 1.3 ไมซํ้าซอนกับงานวิจัยท่ีทํามาแลว ซ่ึงอามีความซํ้าซอนในประเด็นตางๆ ท่ีตองพิจารณาเพ่ือหลีกเลี่ยง 

ไดแก ชื่อเรื่องและปญหาของการวิจัย (พบมากท่ีสุด) สถานท่ี ระยะเวลา ระเบียบวิธีของการวิจัย 

2. ความสําคัญและท่ีมาของปญหาการวิจัย (background rationale) 

 อาจเรียกตางๆกัน เชน หลักการและเหตุผล ภูมิหลังปญหา ความจําเปนท่ีจะทําการวิจัย ตองระบุวา

ปญหาของการวิจัยคืออะไร รวมท้ังความจําเปน คุณคาและประโยชนท่ีจะไดจากผลการวิจัย โดยผูวิจัยควรเริ่มจาก

การเขียนปูพ้ืนโยมองปญหาและวิเคราะหปญหาอยางกวางๆกอนวาสภาพท่ัวๆไปของปญหาเปนอยางไร และ

ภายในสภาพท่ีกลาวถึง มีปญหาอะไรเกิดข้ึนบาง ประเด็นท่ีผูวิจัยหยิบหยกมาศึกษาคืออะไร ระบุวามีการศึกษา

เก่ียวกับเรื่องนี้ มาแลวรึยัง? ท่ีใดบาง และการศึกษาท่ีเสนอนี้จะชวยเพ่ิมคุณคา ตองานดานนี้ ไดอยางไร? 

3. วัตถุประสงคของการวิจัย (objectives) 

 เปนการกําหนดวาตองศึกษาในประเด็นใดบาง ในเรื่องท่ีจะทําวิจัย ตองชัดเจน และเฉพาะเจาะจง  

ไมคลุมเครือ โดยบงชี้ สิ่งท่ีจะทํา ท้ังขอบเขต และคําตอบท่ีคาดวาจะไดรับท้ังในระยะสั้น และระยะยาว การตั้ง

วัตถุประสงค ตองใหสมเหตุผล กับทรัพยากรท่ีเสนอขอ และเวลาท่ีจะใชจําแนกไดเปน 2 ชนิด คือ 

 3.1 วัตถุประสงคท่ัวไป (General Objective) กลาวถึงสิ่งท่ี คาดหวัง (implication) หรือ สิ่งท่ีจะเกิดข้ึน

จากการวิจัยครั้งนี้ เปนการแสดงรายละเอียดเก่ียวกับจุดมุงหมาย จึงควรครอบคลุมงานวิจัยท่ีทําท้ังหมด 

 3.2 วัตถุประสงคเฉพาะ ( Specific  Objective) จะพรรณนาถึงสิ่งท่ีจะเกิดข้ึน ในงานวิจัยนี้ โดยอธิบาย

รายละเอียดวาจะทําอะไร โดยใครทําท่ีไหน เม่ือไร และเพ่ืออะไร โดยเรียงหัวขอ ลําดับความสําคัญกอนหลัง 

4. คําถามการวิจัย (research question) 

 เปนสิ่งสําคัญท่ีผูวิจัยตองกําหนดข้ึน (problem identification) และใหนิยามของปญหานั้น อยางชัดเจน 

เพราะปญหาท่ีชัดเจน จะชวยใหผูวิจัย กําหนดวัตถุประสงค ตั้งสมมติฐาน ใหนิยามของตัวแปรท่ีสําคัญๆ ตลอดจน 

การวัดตัวแปรเหลานั้นได คําถามของการวิจัยตองเหมาะสม กับเรื่องท่ีจะศึกษา 

5. ทฤษฎีและงานวิจัยท่ีเกี่ยวของ (review of related literatures) 

 อาจเรียกวาการทบทวน สวนนี้เปนการเขียนถึงสิ่งท่ีผูวิจัยไดมาจากการศึกษาคนควาเอกสารตางๆ  

ท้ังทฤษฎี และงานวิจัยท่ีเก่ียวของ ไดแก ทฤษฎี หลักการ ขอเท็จจริง แนวคิด ผลงานวิจัยตางๆท่ีเก่ียวของกับ

ปญหาของผูวิจัย รวมท้ังมองเห็นแนวทางในการดําเนินการศึกษารวมกับผูวิจัยดวยและสรุปผลดวย เพ่ือใหผูอานได

เห็นความสัมพันธท้ังสวนท่ีสอดคลองกัน ขัดแยงกัน และสวนท่ียังไมไดศึกษาท้ังในแงประเด็น เวลา สถานท่ี  

วิธีการศึกษา ใหเกิดประโยชน 
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6. สมมติฐาน (Hypothesis) และกรอบแนวคิดการวิจัย (conceptual framework) 

 การตั้งสมมติฐาน เปนการคาดคะเนหรือการทายคําตอบอยางมีเหตุผล มักเขียนในลักษณะ การแสดง

ความสัมพันธ ระหวางตัวแปรอิสระหรือตัวแปรตน ( independent variables) และตัวแปรตาม (dependent 

variable) สมมติฐานทําหนาท่ีเสมือนทิศทาง และแนวทาง ในการวิจัย จะชวยเสนอแนะแนวทางในการ  

เก็บรวบรวมขอมูล การวิเคราะหขอมูลตอไป สมมติฐานตองตอบรับวัตถุประสงคครบถวนตองทดสอบและวัดคาได 

นอกจากนี้ ผูวิจัยควรนําเอาสมมติฐานตางๆ ท่ีเขียนมาไวรวมกันใหเปนระบบและมีความเชื่อมโยงกันในลักษณะท่ี

เปนกรอบแนวความคิดของการศึกษาวิจัยท้ังเรื่อง อาจแสดงถึงท่ีมา หรือปจจัยท่ีเปนตัวกําหนดในพฤติกรรม  

อาจกําหนดกรอบแนวความคิดของการวิจัย ซ่ึงระบุวาการวิจัยนี้ มีตัวแปรอะไรบาง และตัวแปรเหลานี้ 

มีความสัมพันธกันอยางไรกอน แลวจึงเขียนสมมติฐานท่ีระบุถึงความสัมพันธระหวางตัวแปรในลักษณะท่ีเปนขอๆ

ในภายหลัง  

7. ขอบเขตของการวิจัย 

 เปนการระบุใหทราบวาการวิจัยท่ีจะศึกษามีขอบขายกวางขวางเพียงใด เนื่องจากผูวิจัยไมสามารถ

ทําการศึกษา ไดครบถวนทุกแงทุกมุมของปญหานั้น จึงกําหนดขอบเขตของการศึกษาใหแนนอน วาจะครอบคลุม

อะไรบาง ซ่ึงอาจทําไดโดยการกําหนดขอบเขตของเรื่องใหแคบลงเฉพาะกลุมประชากร สถานท่ี ระยะเวลา 

8.การใหคํานิยามเชิงปฏิบัติท่ีจะใชในการวิจัย (operational definition) 

 ในการวิจัย อาจมีตัวแปร (variables) หรือคําวา (terms) ศัพท เฉพาะตางๆ ท่ีจําเปนตองใชคําจํากัด

ความอยางชัดเจน ในรูปท่ีสามารถสังเกต (observation) หรือ วัด (measurement)ได ไมเชน นั้นแลว อาจมีการ

แปลความหมายไปไดหลายทาง ตัวอยาง เชน คําวา คุณภาพชีวิต มีหลายตัวแปรท่ีเก่ียวกับความรูสึกนึกคิด 

ทัศนคติ ความพึงพอใจ ความปวด เปนตน 

9. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับจากการวิจัย (expected benefits and definition) 

 อธิบายถึงประโยชนท่ีนําไปใชไดจริง ในดานวิชาการ เชน จะเปนการคนพบทฤษฎีใหมซ่ึงสนับสนุน หรือ

คัดคานทฤษฎีเดิม และประโยชนเชิงประยุกต เชน นําไปวางแผนและกําหนดนโยบายตางๆ หรือประเมินผลการ

ปฏิบัติงานเพ่ือหาแนวทางพัฒนาใหดีข้ึน โยครบคลุมท้ังผล ระยะสั้น ระยะยาว ท้ังผลทางตรงและทางออม และ

ควรระบุในรายละเอียดวา ผลดังกลาว จะตกกับใคร ยกตัวอยางเชน โครงการวิจัยเรื่อง การฝกอบรมอาสาสมัคร

ชุมชน ผลระยะสั้น ไดแก จํานวนอาสาสมัครผานการอบรมในครั้งนี้ ผลระยะยาวก็อาจเปน คุณภาพชีวิตของคนใน

ชุมชนนั้น ดีข้ึน ผลทางออม ไดแกการกระตุนใหประชาชนในชุมชนนั้นมีสวนรวมในการพัฒนาชุมชนของตนเอง 

10. ระเบียบวิธีวิจัย (research methodology) 

 เปนการใหรายละเอียดเก่ียวกับข้ันตอนในการดําเนินการวิจัยวาแตละข้ันตอนจะทําอยางไร ดังนี้ 

 10.1 วิธีวิจัย จะเลือกใชวิธีวิจัยแบบใด เชน จะใชการวิจัยเอกสาร  วิจัยแบบบทดลอง วิจัยเชิงสํารวจ วิจัย

เชิงคุณภาพ หรือจะใชหลายๆแบบรวมกัน ซ่ึงจะตองระบุใหชัดเจนวาจะใชวิธีอะไรบาง 

 10.2 แหลงขอมูล จะเก็บขอมูลจากแหลงใดบาง เชน จะเก็บขอมูลทุติยภูมิ จากทะเบียนราษฎร สมุดสถิติ

รายป สํามะโนประชากรและเคหะ หรือจะเปนขอมูลปฐมภูมิ จากการสํารวจ การสนทนากลุม การสังเกต  

การสัมภาษณระดับลึก 
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 10.3 ประชากรท่ีจะศึกษา ระบุใหชัดเจนวาใครคือประชากรท่ีจะตองศึกษา และกําหนดคุณลักษณะของ

ประชากรท่ีจะศึกษาใหชัดเจน เชน เพศ อายุ สถานภาพสมรส ศาสนา เขตท่ีอยูอาศัย บางครั้งประชากรท่ีจะตอง

ศึกษาอาจไมใชปจเจกบุคลก็ได เชน อาจเปนครัวเรือน หมูบาน อําเภอ จังหวัด ก็ได 

 10.4 วิธีการสุมตัวอยาง ควรอธิบายวาจะใชวิธีในการสุมตัวอยางแบบใด ขนาดของตัวอยางตองมีจํานวน

เทาใด จะเก็บขอมูลจากท่ีไหน และเขาถึงกลุมตัวอยางไดอยางไร 

 10.5 วิธีการเก็บขอมูล ระบุวาจะใชวิธีการเก็บขอมูลวิธีการอยางไร มีการใชเครื่องมือทดสอบอยางไร เชน  

การสัมภาษณแบบมีแบบสอบถาม การสังเกต หรือการสนทนากลุม  

 10.6 การประมวลผลขอมูลและการวิเคราะหขอมูล  ตองระบุการประมวลผลขอมูลการวิจัยจะทําอยางไร  

จะใชเครื่องมืออะไรในการประมวลผลขอมูล และในการวิเคราะหขอมูล 

11. ระยะเวลาในการดําเนินงาน 

 ผูวิจัยตองระบุถึงเวลาท่ีจะใชในการดําเนินงานวิจัยท้ังหมดวาจะใชเวลานานเทาใด และตองระบุ

ระยะเวลาท่ีใชสําหรับแตละข้ันตอนของการวิจัย วิธีการเขียนรายละเอียดของหัวขอนี้ อาจทําได 2 แบบ ตามท่ี

แสดงไวในตัวอยางตอไปนี้ (การวิจัยใชเวลาดําเนินการ 12 เดือน) 

ตัวอยางท่ี 1  

ก.ข้ันตอนการเตรียมการ : คนหาช่ือเรื่องหรือปญหาท่ีจะทํา (3 เดือน) 

 1. ศึกษาเอกสารและรายงานการวิจัยท่ีเก่ียวของ 

 2. ติดตอหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

 3. สรางเครื่องมือท่ีใชในการวิจัย 

 4. จัดหาและฝกอบรมผูชวยนักวิจัย 

 5.ทดสอบและแกไขเครื่องมือท่ีใชในการวิจัย 

ข.ข้ันตอนการเก็บขอมูล (2 เดือน) 

 6. เลือกประชากรกลุมตัวอยาง 

 7. สัมภาษณประชากรกลุมตัวอยาง 

ค ข้ันตอนการประมวลผลขอมูลและวิเคราะหขอมูล (3 เดือน)  

 8. ลงรหัส ตรวจสอบรหัส นําขอมูลเขาเครื่อง และทําการบรรณาธิการดวยเครื่องคอมพิวเตอร 

 9. เขียนโปรแกรมเพ่ือทําการวิเคราะหขอมูล โดยใชสถิติตางๆ ตามท่ีกําหนดไวรวมท้ังแปลผลขอมูล 

ง.การเขียนรายงาน และการเผยแพรผลงาน (4 เดือน) 

 10. เขียนรายงานวิจัย 3 เดือน 

 11. จัดพิมพ 1 เดือน  
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ตัวอยางท่ี 2 ตารางปฏิบัติงานโดยใช Gantt  Chart 

  
กิจกรรม/ระยะเวลา ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

ก.การเตรียมการ 
1. การศึกษาเอกสารงานวิจัย ท่ี
เก่ียวของ 

√            

2. การติดตอหนวยงานและรวบรวม
ขอมูล 
 การดําเนินงาน 

  √   √   √    

3. การสรางเครื่องมือท่ีใชในการวิจัย             
4. จัดหาและฝกอบรมผูชวยนักวิจยั             
5. ทดสอบและแกไขเครื่องมือท่ีใช 
ในการวิจัย 

   √         

ข.การเก็บขอมลู 
6. ดําเนินการจดัเก็บขอมลูการการ 
สุมตัวอยาง 

            

7. สัมภาษณกลุมตัวอยาง        √     
ค.การประมวลผลและการวิเคราะห
ขอมูล 
8. ประมวลขอมลู 

        √    

9. วิเคราะหและแปลผลขอมูล             
ง. การเขียนรายงานและการเผยแพร
ผลงาน 
10. เขียนรายงานการวิจัย 

            

11. ปรับปรุงรายงานผลการวิจัย 
  และจัดพิมพรายงานผลการวิจยั 
  ฉบับสมบูรณ 

          √  

12. สงรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ             √ 

 
12. งบประมาณ (budget) 

 การกําหนดงบประมาณคาใชจายในแตละหมวดจะใชงบประมาณเทาใด ควรแบงเปน 8 หมวด ไดแก 

 12.1 เงินเดือนและคาตอบแทนบุคลากร 

 12.2 คาใชจายสําหรับงานสนาม 

 12.3 คาใชจายสํานักงาน 

 12.4 คาครุภัณฑ 

 12.5 คาประมวลผลขอมูล 

 12.6 คาพิมพรายงาน 

 12.7 คาจัดประชุมวิชาการ เพ่ือปรึกษาเรื่องการดําเนินงาน หรือเสนอผลงานวิจัยเม่ือจบโครงการแลว 

 12.8 คาใชจายอ่ืน ๆ 

13. เอกสารอางอิง (references) หรือ บรรณานุกรม (bibliography)  

14. ภาคผนวก * 

15. ประวัติของผูดําเนินการวิจัยไมจําเปนตองมีทุกโครงการ 


